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1. SCOP
Procedura stabileste:
e ctapele de promovare a unui obiectiv de investitii (investitii noi, lucrarilor de interventie
la cladiri);
e modul de urmadrire, verificare si decontare a situatiilor de lucrari aferente obiectivelor de
investitii;
e ctapele de receptionare si punere in functiune a unui obiectiv de investitii.
2. DOMENIU
Procedura se aplica in cadrul Serviciului Tehnic, pentru personalul cu atributii de promovare
a obiectivelor de investitii noi sau existente.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Lege nr. 50 din 1991 Legea privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

Lege nr. 10 din 1995 privind calitatea in constructii, actualizata si republicata

HG nr. 766/1997 care contine Regulament privind conducerea si asigurarea calitdtii in
constructii, Regulament privind stabilirea categoriei de importanta a constructiilor

HG nr. 907 din 29.11.2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice;

HG nr. 1072 din 2003 modificatd prin HG nr. 723 din 2007 privind avizarea de catre
Inspectoratul de Stat in Constructii a documentatiilor tehnico-economice pentru
obiectivele de investitii finantate din fonduri publice;

Ordin MFP nr. 980 din 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind criteriile
de evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice;

HG nr. 273 din 14/07/1994 (actualizati) privind aprobarea Regulamentului de receptie
a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

Manualul dirigintelui de santier pentru lucrarile de montaj utilaje, echipamente si
instalatii tehnologice industriale;

Lege nr. 82 din 1991 — legea contabilitatii actualizata si republicata;

Lege nr. 500 din 11/07/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG nr. 264 (r1) / 13.03.2003 — privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 874/2010 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor
si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice

Ordinul MFP nr. 1389 / 22.08.2006 — privind modificarea si completarea Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial;

Legea nr. 98 / 19.05.2016 - privind achizitiile publice

HG nr. 395 din 02/06/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Legea nr. 98/2016 privind
achizitie publica.
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4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1 Definitii

Obiectiv/proiect de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca
urmare a realizarii unuia sau mai multor obiecte de investitii, situate pe un amplasament distinct
delimitat, care asigura satisfacerea cerintelor formulate de beneficiarul investitiei si de investitor.
Lucrarile de interventii sunt lucrarile de constructii executate la constructiile existente,
inclusiv instalatiile aferente, asimilate obiectivelor de investitii. Ele constau in: reparatii
capitale, transformari, modificari, modernizari, consolidari, reabilitari termice, precum si
alte lucrari necesare pentru prevenirea sau inlaturarea efectelor produse de actiuni
accidentale si calamitati naturale, efectuate in scopul asigurdrii cerintelor esentiale de
calitate si functionale ale constructiilor, potrivit destinatiei lor.

Investitie publica - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare,
destinate realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii
administrativ-teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile
ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile publice
prevazute in HG 907; se considera investitie publica si totalitatea cheltuielilor de investitii,
initiale sau ulterioare, destinate realizarii de active fixe de natura proprietatii private a
persoanelor fizice si/sau juridice, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si
cheltuielile ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din
fondurile publice prevazute in HG 907.

Investitor - entitate publica, persoana juridica sau fizica, ce efectueaza cheltuieli de investitii
care se finanteaza total sau partial din fondurile publice prevazute la in HG 907, avand
drept rezultat realizarea de obiective/proiecte de investitii.

Beneficiar al investitiei - entitate publicd, persoand juridicd sau fizicd, ce are un drept de
executie a lucrarilor de constructii potrivit prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

An bugetar — anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie.
Angajament bugetar — orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

Angajament legal — faza in procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Buget — documentul prin care sunt prevazute si aprobate 1n fiecare an veniturile si cheltuielile,
sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;
Credit bugetar — suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in
cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale,
respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.
Deschidere de credite bugetare — aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de cétre
Ordonantatorul principal de credite in limita careia se pot efectua repartizari de credite
bugetare si plati de casa din bugetele locale.

Ordonantarea plagilor — faza in procesul executiei bugetare in care se coNCirma ca
livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca
plata poate fi realizata.

Investitie — plasament de capital realizat in scopul obtinerii unor bunuri durabile prin care,
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pe viitor se vor obtine venituri ce vor acoperi investitia inifiald plus un profit.

Documentatie tehnicd economica — documentatia ce cuprinde toate iNCormatiile tehnice
(proiectul tehnic — arhitectura, instalatii sanitare, electrice, termice, ventilare, curenti slabi)
si devizele de lucrari aferente.

Tema de proiectare este documentul intocmit de entitatile specializate ale UVAB ca rezultat al
colaborarii intre specialistii UVAB cu raspunderi in diverse domenii (arhitecturd, economic,
inginerie) care solicita rezolvarea cerintelor necesare realizarii unui obiectiv de investitii.

Nota conceptuala este documentatia Intocmitd de beneficiarul investitiei In scopul
justificarii necesitatii si oportunitaii realizarii unui obiectiv de investitii, finantat total sau
partial din fonduri publice.

Studiul de prefezabilitate este documentatia prin care, fara a se limita la datele si
iNCormatiile cuprinse in nota conceptuald si in tema de proiectare, se analizeaza,
preliminar, necesitatea §i oportunitatea realizdrii obiectivului de investitii, se identifica
scenarii/optiuni tehnico-economice posibile s§i se selecteazd un numar limitat de
scenarii/optiuni fezabile pentru realizarea obiectivului de investitii.

Studiul de fezabilitate este documentatia tehnico-economica prin care proiectantul, fara a se
limita la datele si iNCormatiile cuprinse in nota conceptuala si in tema de proiectare si, dupa
caz, in studiul de prefezabilitate, analizeaza, fundamenteaza si propune minimum doua
scenarii/optiuni tehnico-economice diferite, recomandéand, justificat si documentat,
scenariul/optiunea tehnico-economic(d) optim(a) pentru realizarea obiectivului de investitii.
Documentatia de avizare a lucrarilor de interventii este documentatia tehnico-economica,
similara studiului de fezabilitate, elaboratd pe baza expertizei tehnice a constructiei/
constructiilor existente si, dupa caz, a studiilor, auditurilor ori analizelor de specialitate in
raport cu specificul investitiei.

Devizul general este partea componentd a studiului de fezabilitate sau a documentatiei de
avizare a lucrarilor de interventii, prin care se stabileste valoarea totala estimativa, exprimata
in lei, a cheltuielilor necesare realizarii unui obiectiv de investitii.

Proiectul pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor este parte a documentatiei
pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare, reglementata prin Legea nr. 50/1991,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Proiectul tehnic de executie constituie documentatia prin care proiectantul dezvolta,
detaliaza si, dupd caz, optimizeaza, prin propuneri tehnice, scenariul/optiunea aprobat(d) in
cadrul studiului de fezabilitate/documentatici de avizare a lucrarilor de interventii;
componenta tehnologicd a solutiei tehnice poate fi definitivatd ori adaptatd tehnologiilor
adecvate aplicabile pentru realizarea obiectivului de investitii, la faza de proiectare - proiect
tehnic de executie, in conditiile respectarii indicatorilor tehnico-economici aprobati si a
autorizatiei de construire/desfiintare.

4.2 Abrevieri
AC - Autorizatie de construire
CA - Consilul de Administratie al UBc
CTE - Comisia de Avizare a Documentatiei Tehnico-Economice
DALLI - Documentatie de avizare pentru lucrari de interventii
DTAC - Documentatia Tehnico pentru Autorizare Construire
DGA - Director General Administrativ
DS - Diriginte de Santier
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DTE - Documentatia Tehnico - Economica
ISC - Inspectoratul de Stat in Constructii
MEN - Ministerul Educatiei Nationale

NC - Nota conceptuala de fundamentare

PO - Procedura operationala

PT+DE - Proiect tehnic cu detalii de executie
PVR - Proces verbal de receptie

SAP - Serviciul Achizitii Publice

SFC - Serviciul Financiar Contabil

ST - Serviciul Tehnic

TP - Tema de proiectare

SPF - Studiu de Prefezabilitate

SF - Studiu de Fezabilitate

UBc - Universitatea ”Vasile Alecsandri” din Bacau.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Etapele de promovare a obiectivelor de investitii publice (obiective noi, lucrari de
interventie la cladiri)

5.1.1. Etapele de realizare a documentatiilor obiectivelor de investitii noi

WoTR TEMA DE

FTAFR T CONCTPTITATA | PROTRCTARF.
(9.C.0 {T.M.)
v
STUDIUL LE
IREFEZABILITATE**]
{5.P.T.)

w

7]
1

-

|
PROTECTTL TEENIC

L EXSCULLE |

|

{B.T. - PBartea & II &)

STIDIOZ DE
ETAER 8-II & FEZABILITATE (<
{5.F.)
JE B e 1
e e | LEROBLREL |
| I TORILOR |
’—[TEHNZZD—ET-HCMICI*’*? |
L 1l |
R W
o | |
ETAFE 2-ITL a = PROILCCTTL EEKTRU
E | |AUTORIZARERL/DESTIINIAREZ| |
C [HECUTARIT LUCRERILOR .
| (2.T. - Partes I) |
2 | |
E . prmmmmmommmmmm oo q
B | L ~|EMITERFL AUTORIZATIEI|
i | DE COMSTRUILE [ |
= ] DESFLINTARE *#*#+) |
a | |
|
|
|

EIRFE 3-IV &

F 003.07/Ed.2 Document de uz intern




PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

PO 25
Pag./Total pag. 7/ 15
PROCESUL DE REALIZARE A OBIECTIVELOR DE Data 11.10.2017

INVESTITI

Editie/Revizie 2/012345

5.1.1.1 Promovarea obiectivelor de investitii noi presupune parcurgerea urmatoarelor etape:
o facultdtile, celelalte compartimente fac propunere pentru realizarea unui nou obiectiv
catre CA; solicitarea beneficiarului trebuie sa specifice obligatoriu sursa de finantare.
e dupa aprobarea solicitarii de catre CA, pe baza analizei detaliate a situatiei existente i a
e ST intocmeste NC, care se supune spre avizare DGA si CA;
e dupa aprobarea NC, acestea se transmit catre MEN, prin grija DGA, de cétre Biroul
Registratura (in format letric) si Secretariatul Rectoratului (electronic si fax);
e includerea serviciilor de proiectare (SF, DTAC, PT+DE), in Planul anual al achizitiilor
publice;
e ST urmareste includerea obiectivelor de investitii In Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Obiective noi, pentru finantarea proiectarii SF;
e aprobarea de catre CA a Programului de investitii publice;
e ST intocmeste TP si documentatia de atribuire a serviciilor de proiectare pentru SF;
e SAP realizeaza achizitia publica a SF. Alegerea metodei de achizitie se face de catre
SAP, conform legislatiei de achizitie publica in vigoare.
e dupd primirea SF, in baza normativelor tehnice si cerintelor tehnice specifice
corespunzatoare fazei de proiectare, CTE analizeaza, verifica SF aferente obiectivelor de
investitii;
e atunci cand CTE a dat aviz favorabil, se efectueazd receptia, prin completarea si
semnarea PVR, care va fi atasat la factura;
e avizarea SF de catre CA;
e avizarea de catre ISC a SF in functie de pragul valoric stabilit de legislatia in vigoare;
e transmiterea SF la minister pentru avizarea indicatorilor tehnico-economici si includerea
in Lista de investitii;
e dupa aprobarea indicatorilor tehnico-economici, ST intocmeste documentatia de atribuire
a serviciilor de proiectare pentru CU , DTAC si PT+DE;
e SAP realizeaza achizitia publica a serviciilor de proiectare;
o CTE analizeaza, verificd si receptioneaza DTAC si PT+DE; pentru decontare este
necesara completarea PVR;
e ST realizeaza verificarea proiectelor de citre verificatori atestati MDRAP;
e Depunerea de catre ST a documentatiei in vederea obtinerii AC;
e Obtinerea AC;
e Achizitia publica a executiei:
- includerea in Planul anual al achizitiilor publice;
- Intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrarii;
- publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- derularea procesului de achizitie publica, atribuirea contractului de achizitie publica,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor de dirigentie de santier;
- elaborarea (actualizarea) devizului general.
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5.1.2. Etapele de realizare a lucririlor de interventie la cladiri (reabilitari, consolidari,

reparatii capitale)
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5.1.2.1.Promovarea lucrarilor de interventii (reabilitare, consolidare, reparatii capitale)
presupune parcurgerea urmatoarelor etape:

e facultatile, celelalte compartimente fac

propunere pentru realizarea unei lucrari de

reabilitare/modernizare catre CA; solicitarea beneficiarului trebuie sa specifice obligatoriu

sursa de finantare.

e dupa aprobare solicitarii de citre CA, pe baza analizei detaliate a situatiei existente si a
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e ST intocmeste NC, care se supune spre avizare DGA si CA;
e dupa aprobarea NC , aceasta se transmit catre MEN (numai pentru valori mai mari de 5
milioane de lei), prin grija DGA, de catre Biroul Registratura (in format letric) si
Secretariatul Rectoratului (electronic si fax);
e includerea serviciilor de proiectare (DALI, DTAC, PT+DE), expertiza tehnica, audit
energetic, in Planul anual al achizitiilor publice;
e aprobarea de catre CA a Programului de investitii publice;
e ST urmaireste includerea obiectivelor de investitii In Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Alte cheltuieli de investitii, pentru finantarea proiectarii;
e ST intocmeste TP si documentatia de atribuire a serviciilor de proiectare pentru DALI,
expertiza tehnica, audit energetic;
e SAP realizeaza achizitia publica a DTE; alegerea metodei de achizifie se face de catre
SAP, conform legislatiei de achizitie publici in vigoare.
e dupa primirea DALI, in baza normativelor tehnice si cerintelor tehnice specifice
corespunzatoare fazei de proiectare, CTE analizeaza, verifica DALI;
e atunci cand CTE a dat aviz favorabil, se efectueaza receptia DALI, prin completarea si
semnarea PVR, care va fi atasat la factura;
e avizarea DALI de catre CA;
e avizarea de catre ISC a DALI in functie de pragul valoric stabilit de legislatia in vigoare;
e transmiterea DALI la minister pentru avizarea indicatorilor tehnico-economici si
includerea in Lista de investitii -numai pentru valori mai mari de 5 milioane de lei ;
e dupa aprobarea indicatorilor tehnico-economici, ST intocmeste documentatia de atribuire
a serviciilor de proiectare pentru obtinere CU si pentru DTAC si PT+DE;
e SAP realizeaza achizitia publica a serviciilor de proiectare pentru realizarea DTAC si
PT+DE;
e CTE analizeaza, verificd si receptioneaza DTAC si PT+DE; pentru decontare este
necesara completarea PVR;
o ST realizeaza verificarea proiectelor de catre verificatori atestati MDRAP;
e depunerea de catre ST a documentatiei in vederea obtinerii CU si AC;
e obtinerea AC;
e achizitia publica a executiei:
- includerea in Planul anual al achizitiilor publice;
- Intocmirea documentatiei de atribuire a executiei lucrarii;
- publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- derularea procesului de achizitie publica, atribuirea contractului de achizitie publica,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- elaborarea documentatiei si achizitia serviciilor de dirigentie de santier;
- elaborarea (actualizarea) devizului general.
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5.2. Urmarirea, verificarea si decontarea situatiilor de lucrari

5.2.1. Executia obiectivelor noi de investitii publice, lucrarilor de consolidare, reabilitare si
reparatii capital presupune parcurgerea urmatoarelor etape:
e realizarea lucrarilor de constructii-montaj (verificare situatii de lucrari declarate, insugirea
lucrarilor executate, angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata situatiilor de lucrari, potrivit
prevederilor legale);
e urmadrirea executiei obiectivelor noi de investitii publice, lucrdrilor de interventie si
transmiterea lunard la Ordonatorul Principal de credite (MEN) a formularelor privind
stadiile a formularelor fizice si valorice;
e monitorizarea executiei lucrarilor;
e aprobarea notelor de renuntare si a notelor de comanda suplimentara pentru lucrari;
e solicitarea de credite anuale/lunare pentru finantarea cheltuielilor necesare realizarii
obiectivului de investitii, lucrarilor de interventie;
e alocarea fondurilor solicitate;
e sustinerea, justificarea cheltuielilor, respectarea proiectelor de executie, incadrarea in
prevederile contractuale cu ocazia verificarii de catre organele de control;
e receptia obiectivului/lucrarii.

5.2.2. Decontarea serviciilor de proiectare

5.2.2.1.Platile serviciilor de proiectare se fac etapizat, dupa terminarea fiecarei etape distincte a
procesului de proiectare, in Conformitate cu prevederile contractuale, respectiv  SF/DALI,
DTAC si PT+DE.

5.2.2.2.Platile se angajeaza la predarea documentatiei tehnico-economice pentru:
o realizarea unui obiectiv de investitii nou;
e reabilitarea, consolidarea unui obiectiv de investitii existent.

5.2.2.3.CTE verifica la receptia proiectelor tehnice si a documentatiilor de executie, existenta
semndturilor si stampilelor prevazute prin legislatie.

5.2.2.4.Platile se realizeaza dupa avizarea favorabild a documentatiei tehnico-economice si
intocmirea procesului verbal de receptie a acesteia de catre CTE (F 592.17).

5.2.2.5.Pentru fiecare obiectiv de investitii, seful ST numeste un responsabil de obiectiv/lucrare,
care verifica / arhiveaza toate documentele care stau la baza realizérii obiectivului respectiv.

5.2.3. Decontarea lucririlor

5.2.3.1.Platile pentru lucrari se realizeaza in Conformitate cu prevederile legale.

5.2.3.2.Conditiile de indeplinit pentru a se putea executa angajarea platilor sunt:
e avizarea documentatiei tehnico-economice si obtinerea ordinului de aprobare de catre
MEN, pentru obiectivele noi de investitii sau in continuare;
e asigurarea finantarii (cuprinderea obiectivului in lista de investitii);
¢ deschiderea finantdrii si obtinerea AC (pentru categoriile de lucrarile prevazute in Legea 50);
e incheierea angajamentului legal (contract de lucréri) cu executantul, inclusiv stabilirea
modului de lucru, termenului de incepere a lucrdrilor si de predare a amplasamentului,
termenului de finalizare, modalitatea si termenul de predare a situatiilor de lucrari, precum si
modul de decontare.
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5.2.3.3.Avansul se poate acorda in cuantum de maxim 30%, numai daca contractul prevede acest
lucru si numai dupd constituirea garantiei de returnare a avansului de catre beneficiarii de
avansuri.

5.2.3.4.Urmarirea executiei lucrarilor de catre UBc se realizeaza prin responsabilul de Iucrare
desemnat prin nota interna de catre seful ST si de DS, cu care se incheie contract de prestari
Servicii.

5.2.3.5.La efectuarea platilor pentru lucrarile executate, serviciile prestate si bunurile livrate,
avansurile acordate vor fi deduse din sumele datorate. Nu se admit plati efective decat dupa
deducerea integrala a avansului.

5.2.3.6.DS verificd si avizeazd situatiile de lucrdri, in Conformitate cu prevederile legale si ale
contractului si incadrarea in lista de investitii si oferta executantului.

5.2.3.7.In cazul in care se constatd in teren necesitatea suplimentarii unor cantitati, sau executia
unor lucrari noi, pentru care proiectantul emite dispozitie de santier, DS intocmeste un
referat/nota de constatare, care va fi supus spre aprobare Conducerii UBc.

5.2.3.8.In baza referatului aprobat, se initiazd procedura de achizitie publicd, pentru a permite
realizarea si decontarea de lucrari.

5.2.4. Etapele procedurii de decontare a serviciilor de proiectare si a lucrarilor sunt:

5.2.4.1.a. Primirea, verificarea si receptia documentatiei tehnice de proiectare a unui obiectiv de
investitii In Conformitate cu angajamentul legal incheiat.
b. Primirea, verificarea si avizarea situatiilor de lucrari aferente unui obiectiv de investiii In
Conformitate cu angajamentul legal incheiat; situatia de lucrari se va intocmi de executant,
si va fi verificata si aprobata de DS, verificata de sef ST, vizata de DGA.

5.2.4.2.Intocmirea si supunerea spre aprobare la Rector si inregistrare la SFC a:
e formular F 119.08 - Propunere de angajare a unei cheltuieli;
e formular F 117.08 - Angajament bugetar;
e formular F 118.08 - Ordonantare de plata;
e copie angajament legal (contract de lucrari).

5.2.4.3.Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele in vigoare, in cadrul carora se
angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi
depasite.

5.3. Receptionarea obiectivelor de investitii

5.3.1. Etapele receptiei unui obiectiv de investitii nou sau a lucrarilor de interventie la cladiri

(reabilitari, consolidari, reparatii capitale) sunt:

e receptia la terminarea lucrarilor prin intocmirea Proces-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor si, dupa caz, eliberarea garantiei de buna executie a lucrarilor, Conform
dispozitiilor din contractul de achizitie publica, completarea Fisei de date sintetice;

e receptia Cartii tehnice a constructier;

e punerea in functiune a obiectivului;

e la expirarea perioadei de garantie stabilite prin contractul de achizitie publicd, se
efectueaza receptia finala si se intocmeste Proces-verbal de receptie finald;

e intocmirea procesului-verbal de receptie finald (F 583.17) si deblocarea garantiei de buna
executie a lucrarilor.
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5.3.2.

5.3.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4

6.5.

Activititi post receptie

e transmiterea datelor pentru Inregistrarea in evidenta contabild si operativa a valorii,
actualizatd a mijloacelor fixe In cadrul obiectivului nou de investitie sau a obiectivului
supus lucrarilor de interventie (active fixe corporale in evidenta tehnic-operativa);

e transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciara (evidenta tehnica, economica si juridicd), potrivit dispozitiilor legale in vigoare —
efecte opozabilitate pentru terti. Comunicare ordonator principal de credite.

Urmarirea comportirii in exploatare si interventii in timp

e monitorizarea comportarii in exploatare a constructiilor se face pe toatd durata de
existentd a acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii;

e urmarirea comportdrii in exploatare a constructiilor se face pe toatd durata de existentd a
acestora, In scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii;

e monitorizarea privind folosirea constructiilor Conform instructiunilor de exploatare
prevazute in Cartea tehnica a constructiei;

e instruirca administratorilor de cladire pentru folosirea constructiilor Conform
instructiunilor de exploatare prevazute in Cartea tehnica a constructiei.

RESPONSABILITATI

Rectorul

e aprobarea referatelor de necesitate;

e aprobarea situatiilor de lucrari in vederea angajarii cheltuielii;

Consiliul de administratie

e avizarea SF-ului;

e aprobarea DTE aferente obiectivelor noi de investitii finantate din fonduri publice si
investitiile publice ce se realizeaza pe baza de credite externe contractate si garantate de
stat, indiferent de valoarea acestora;

e aprobarea notelor de renuntare si a notelor de comanda suplimentara pentru lucrari;

Directorul general administrativ

e avizarea situatiilor de lucrari in vederea angajarii cheltuielii;

e aprobarea notelor de renuntare si a notelor de comanda suplimentara pentru lucrari;

e sustinerea, justificarea cheltuielilor, respectarea proiectelor de executie, incadrarea in
prevederile contractuale cu ocazia verificarii de citre organele de control;

Sef serviciu tehnic

e verificarea situatiilor de lucrari In vederea angajarii cheltuielii;

e solicitarea de credite anuale/lunare pentru finantarea cheltuielilor necesare realizarii
obiectivului de investitii;

e solicitarea de credite anuale/lunare pentru finantarea cheltuielilor necesare realizarii
obiectivului de investitii;

Serviciul tehnic (ST)
¢ responsabilititi in cadrul realizarii obiectivelor de investitii publice noi/:
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elaboreaza NC privind necesitatea si oportunitatea realizarii obiectivelor;

inainteaza NC spre CA, pentru decizie de aprobare indicatori tehnico economici;
transmite NC si decizia de aprobare indicatori tehnico economici a CA spre MEN,
pentru avizare;

urmareste fondurile necesare SF;

include serviciile de proiectare in Planul anual al achizitiilor;

urmdreste includerea obiectivelor de investifii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Obiective noi, pentru finantarea proiectarii SF;
elaboreaza TP si documentatia de atribuire si achizitionarea SF;

asigura verificarea si receptionarea proiectelor de catre CTE;

inainteaza SF spre CA, pentru decizie de aprobare indicatori tehnico economici;
inainteaza SF catre [SC spre avizare;

transmite SF spre MEN (ordonatorul principal de credite), pentru avizare indicatori
tehnico economici;

urmareste aprobarea SF de MEN a obiectivelor noi de investitii finantate din fonduri
publice;

urmdreste includerea obiectivelor de investifii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Obiective noi, pentru finantarea proiectarii ( DTAC,
PT+DE);

elaboreazda documentatia de atribuire si achizifionarea serviciilor de proiectare, in
vederea achizitiei proiectarii ( DTAC, PT+DE);

asigura verificarea si receptionarea proiectelor ( DTAC, PT+DE) de catre CTE;
asigura verificarea proiectelor de cétre verificatori atestati MDRAP;

urmareste obtinerea autorizatiei de construire;

include obiectivele de investitii in Planul anual al achizitiilor publice, a serviciilor de
executie;

urmareste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Obiective noi, pentru finantarea executiei;

claboreazd documentatia de atribuire si achizitionarea serviciilor de executie, in
vederea achizitiei executiei.

responsabilitati in cadrul realizarii lucrarilor de interventie la cladiri (reabilitari,
modernizari, consolidari, reparatii capitale)

elaboreaza NC privind necesitatea si oportunitatea realizarii obiectivelor (consolidari,
reparatii capitale si reabilitari/modernizari);

inainteaza NC spre CA, pentru decizie de aprobare indicatori tehnico economici;
transmite NC si decizia de aprobare indicatori tehnico economici a CA spre MEN,
pentru avizare, numai pentru valori mai mari de 5 milioane de lei;

urmareste fondurile necesare DALI,

include serviciile de proiectare in Planul anual al achizitiilor;

urmareste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Obiective noi, pentru finantarea proiectarii DALI,
Expertizei Tehnice, Audit Energetic;

elaboreaza TP si documentatia de atribuire si achizitionarea DALI, Expertizei Tehnice,
Audit Energetic;

asigura verificarea si receptionarea proiectelor de catre CTE

inainteaza DALI spre CA, pentru decizie de aprobare indicatori tehnico economici;
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- inainteaza DALI catre ISC spre avizare, numai pentru valori mai mari de 5 milioane
de lei;

- transmite DALI spre MEN(ordonatorul principal de credite), pentru avizare indicatori
tehnico economici, numai pentru valori mai mari de 5 milioane de lei;

- urmareste aprobarea DALI de catre MEN a obiectivelor de investitii (consolidari,
reparatii capitale si reabilitari) finantate din fonduri publice pentru valori mai mari de 5
milioane de lei;

- urmdreste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Alte cheltuieli de investitii, pentru finantarea
proiectarii/executiei;

- claboreazd documentatia de atribuire si achizitionarea serviciilor de proiectare, in
vederea achizitiei proiectarii ( DTAC, PT+DE);

- asigura verificarea si receptionarea proiectelor ( DTAC, PT+DE) de catre CTE;

- asigura verificarea proiectelor de catre verificatori atestati MDRAP;

- urmareste obtinerea autorizatiei de construire;

- include obiectivele de investitii in Planul anual al achizitiilor publice, a serviciilor de
executie;

- urmareste includerea obiectivelor de investitii in Programul de investitii publice,
anexa la buget, la subcapitolul Alte cheltuieli de investitii, pentru finantarea
executiei;

- elaboreaza documentatia de atribuire si achizitionarea serviciilor de executie, in
vederea achizitieil executiei.

responsabilitati privind urmarirea, verificarea si decontarea situatiilor de lucrari:

- Intocmirea referatelor de necesitate;

- verificare situatii de lucrari declarate, insusirea lucrarilor executate, angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata situatiilor de lucrari, potrivit prevederilor legale;

- urmdrirea executiei obiectivelor noi de investitii publice, lucrdrilor de interventie si
transmiterea lunard la MEN a formularelor privind stadiile a formularelor fizice si
valorice;

- monitorizarea executiei lucrarilor;

- aprobarea notelor de renuntare si a notelor de comanda suplimentara pentru lucrari;

responsabilitati privind receptionarea obiectivelor de investitii

- receptia la terminarea lucrarilor si receptia finald si, dupa caz, eliberarea garantiei de
bund executie a lucrarilor, Conform dispozitiilor din contractul de achizitie publica.
Predarea Cartii tehnice a constructiei;

- punerea in functiune;

- transmiterea datelor pentru inregistrarea in evidenta contabild si operativd a valorii
actualizatd a mijloacelor fixe, in cadrul obiectivului nou de investitie (active fixe
corporale 1n evidenta tehnic-operativa);

- transmiterea datelor pentru elaborarea cadastrului pentru efectuarea inscrierii in Cartea
funciara (evidenta tehnica, economica si juridicd);

- urmdrirea comportdrii in exploatare a constructiilor pe toatd durata de existentd a
acestora, in scopul mentinerii cerintelor sistemului de calitate in constructii;

- monitorizarea privind folosirea constructiilor Conform instructiunilor de exploatare
prevazute in Cartea tehnica a constructiei;
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- instruirea administratorilor de cladire pentru folosirea constructiilor Conform
instructiunilor de exploatare prevazute in Cartea tehnica a constructiei,

6.6.  Serviciul Achizitii Publice (SAP)

e intocmirea documentatici de atribuire a executiei lucrarii;

e publicarea anuntului de participare, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

e constituirea comisiei de evaluare, potrivit dispozitiilor legale In vigoare;

e derularea procesului de achizitie publica, atribuirea contractului de achizitie publica, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare (prin Comisia de evaluare numita prin Decizia Rectorului);

e claborarea documentatiei si achizitia serviciilor inspectorilor de santier/ serviciilor de

dirigentie de santier;

6.7. Comisia de Avizare a Documentatiei Tehnico-Economice (CTE)

e intocmirea PV de receptie si verificare a proiectelor faza: SPF, SF, DALI, DTAC,
PT+DE, in vederea angajarii cheltuielilor de proiectare .

6.8. Dirigintele de Santier (DS)

e verificarea situatiilor de lucrari declarate, insusirea lucrarilor executate, angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata situatiilor de lucrari, potrivit prevederilor legale;

e sustinerea, justificarea cheltuielilor, respectarea proiectelor de executie, incadrarea in
prevederile contractuale cu ocazia verificarii de catre organele de control;

e monitorizarea executiei lucrarilor;

e aprobarea notelor de renuntare si a notelor de comanda suplimentara pentru lucrari;

e receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala si dupa caz eliberarea garantiei de buna
executie a lucrarilor, Conform dispozitiilor din contractul de achizitie publica. Predarea

Cartii tehnice a constructiei.

6.9 Serviciul Financiar Contabil

e intocmirea pachetului de documente prevazute la punctul 5.2.4.2.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii documentate Suportul | Completeazi | Locul de pastrare | Durata
Tema de proiectare letric ST ST
Nota conceptuala/de fundamentare letric ST ST
Documentatie de atribuire pentru letric ST SAP
achizitie servicii de proiectare
PV de receptie a proiectelor / letric ST ST/SFC
documentatiei tehnico-economice,
F 592.17
Monitorizarea executiei lucrarilor letric ST ST
PVRTL receptia la terminarea letric ST ST/SFC
lucrarilor
PVRTL receptia finala a lucrarilor letric ST ST/SFC
Cartea tehnica a constructiei letric ST ST permanent
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